PROGRAM RITA - PRZEMIANY W REGIONIE
(REGION IN TRANSITION)
Zatacznik nr 1 do Regulamindw uczestnictwa w konkursach
grantowych programu RITA 2024

Wytyczne dot. kosztow kwalifikowanych
Przemiany w regionie

Dotacja z programu RITA - Przemiany w regionie (dalej: RITA), realizowanego przez Fundacje
Edukacja dla Demokracji (dalej: FED) moze zostac¢ wykorzystana wytgcznie na pokrycie kosztéw:
1.1 niezbednych do zrealizowania projektu i osiggniecia jego rezultatow,

1.2. poniesionych w trakcie trwania projektu (nie ma mozliwosci refundowania kosztéw
poniesionych przed data rozpoczecia projektu okreslona w umowie dotacji, ani po
zakonczeniu projektu),

1.3. udokumentowanych w sposdb umozliwiajacy ocene realizacji projektu pod wzgledem
rzeczowym i finansowym. Powinna by¢ prowadzona wyodrebniona ewidencja ksiegowa
Srodkow otrzymanych w ramach dotacji.

Biorac pod uwage powyzsze, kosztami kwalifikowanymi sa w szczegdlnosci:
2.1. Koszty wynagrodzen i honorariéw - dotycza tylko osdb bezposrednio zaangazowanych
w realizacje projektu.

2.1.1. Koszty wynagrodzen i honorariéw (w tym réwniez na korzys$¢ nierezydentéw)
moga by¢ ponoszone wytacznie na podstawie pisemnej: umowy o prace,
umowy zlecenia lub innej umowy cywilno-prawnej, albo na podstawie
rachunku lub faktury wystawionej przez osobe prowadzaca jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarcza. Wyjatki od tej zasady, np. dotyczace o0séb
represjonowanych, wymagaja odrebnych uzgodnien z FED.

2.1.2. Stawki wynagrodzen i honorariéw nie moga by¢ wyzsze od aktualnie
powszechnie obowiazujacych dla danego rodzaju czynnosci.

2.1.3. Wymagane przez prawo podatki, ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne,
wptata podstawowa pracodawcy do PPK jak rowniez uprawnienia urlopowe
zgodnie z zasadami obowigzujacymi u dotowanego sa traktowane jako czes¢
ptac.

2.1.4. W sprawozdaniu finansowym dokumentacje kosztow wynagrodzen i
honorariéw stanowia:

2.14.1.  przy umowach o prace: wyciag z listy ptac z wyodrebnieniem kwot
pochodzacych z dotacji RITA;

2.1.4.2.  przy umowach zlecenia i innych umowach cywilno-prawnych: umowy
oraz rachunki do tych umow;

2.1.4.3.  przy ustudze wykonywanej przez jednoosobowy podmiot gospodarczy:
faktura ze specyfikacja zakresu ustugi (czynnosci).

2.2. Koszty podrézy - pod warunkiem, ze sa niezbedne do realizacji projektu, zgodne
z budzetem projektu. Koszty podrézy moga uwzglednia¢ dodatkowe optaty za mozliwoscé
zwrotu lub wymiany biletu, ubezpieczenie odwotania lotu.
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2.2.1. Koszt przejazdu prywatnym samochodem nie moze przekraczac
obowiazujacych stawek za 1 km przebiegu pojazdu przyjetych przez
dotowanego w budzecie projektu, nie wiekszych niz okreslone w aktualnym
Rozporzadzeniu Ministra Transportu.

2.2.2. Dokumentami finansowymi zwigzanymi z podrézami sa: faktury, bilety
(lotnicze, kolejowe, autobusowe, rachunki za taksowki, bilety z transportu
miejskiego) oraz dokumenty zwiazane z wydatkami podczas podrézy (optaty
rezerwacyjne, optaty bagazowe, parkingowe itd.). Do faktur za bilety lotnicze
nalezy zataczac karty poktadowe.

2.2.3. Diety, ryczatty i inne przystugujace pracownikom zwroty z tytutu podrézy
stuzbowej nie moga przekracza¢ obowigzujacych stawek przyjetych przez
dotowanego w budzecie projektu, nie wiekszych niz okreslone w aktualnym
Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej.

2.2.4. Ponadto do kosztéw podrozy zalicza sie rowniez koszty uzyskania wiz, jesli
nie jest mozliwe uzyskanie zwolnienia z optat oraz koszty wymaganych
ubezpieczen podréznych.

2.3. Koszty zakwaterowania, wyzywienia i diet - pod warunkiem, ze sg niezbedne do reali-
zacji projektu, zgodnie z budzetem projektu.

2.3.1. Koszty zakwaterowania powinny by¢ finansowane wytacznie do wysokosci
realnie poniesionych kosztow, na podstawie faktury z miejsca noclegu, w
granicach okreslonych budzetem projektu.

2.3.2. Koszty zakwaterowania i wyzywienia grup (seminaria, warsztaty, wizyty
studyjne) powinny by¢ finansowane z mozliwie najwiekszym wykorzystaniem
dostepnych znizek i upustow wytgcznie na podstawie faktury. W
uzasadnionych przypadkach wyzywienie moze by¢ rozliczane poprzez
wydanie uczestnikom diet, wdwczas potwierdzeniem sg pokwitowania
odbioru diet.

2.3.3. Na fakturach dotyczacych zakwaterowania powinna by¢ zaznaczone: liczba
0sOb (wraz zimionami i nazwiskami, o ile to mozliwe) oraz daty noclegdw.

2.3.4. Na fakturach dotyczacych wyzywienia grup zalecane jest przedstawianie -
oprocz tacznej wartosci — rowniez ilosci porcji, ceny jednostkowej itp.

2.3.5. Uczestnikom stazy/wizyt studyjnych/warsztatow, ktérym zapewniono
catodzienne wyzywienie, nie przystuguja diety (zgodnie z budzetem moga
ewentualnie otrzymywac kieszonkowe).

2.4, Inne koszty

2.4.1. wynikajace bezposrednio z realizacji projektu (np. ttumaczenia, druk,
publikacje, szkolenia, koszty promocji projektu itp.) - przy zachowaniu zasady
gospodarnosci i odniesienia do cen rynkowych.

2.4.2. zwigzane z przekazaniem wiedzy i doswiadczenia z zakresu prowadzenia
dziatan online oraz zakup narzedzi dla organizacji partnerskiej
umozliwiajacych sprawna wspotprace zdalng miedzy partnerami (w tym m.in.
zakup komputera, oprogramowania, narzedzi internetowych, innych
uzasadnionych towaréw i ustug umozliwiajacych poprawna realizacje
projektu partnerskiego);

2.4.3. zakup uzasadnionych towardw lub ustug umozliwiajacy spetnienie wymogow
sanitarnych obowigzujacych w krajach partnerskich, w tym m.in. srodkow
ochrony osobiste;j .
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244, zakup $rodkéw  ochrony indywidualnej dla oséb  bezposrednio
zaangazowanych w realizacje projektu (koordynatoréw i wspotpracownikow)
w tym odziez ochronna - maski, gogle, kamizelki i inny sprzet przeznaczony
do ochrony ciata przed urazami i infekcjami oraz zachowania
bezpieczenstwa.

2.5. Koszty administracyjne i zarzadzania projektem (np. wynagrodzenia koordynatora
projektu oraz innych pracownikéw administracyjnych, koszty bankowe, ustugi ksiegowe
i/lub prawne, koszty wynajmu i utrzymania biura, w tym czynsz, optaty za media, materiaty
biurowe, ustugi pocztowe i kurierskie, koszty korzystania z telefonu, internetu itp.), jesli sa
Scisle powiazane z projektem, w granicach limitow wynikajacych z budzetu projektu.

2.5.1. Koszty bankowe, tj. koszty zwiazane z otwarciem i utrzymaniem
wydzielonego rachunku bankowego niezbednego dla potrzeb dotacji, jak
rowniez koszty operacji bankowych (przelewow, prowizji itp.) w pierwszej
kolejnosci powinny by¢ pokryte z odsetek od Srodkow ulokowanych na
wydzielonym rachunku bankowym. W przypadku, gdy uzyskane odsetki nie
wystarczg na pokrycie kosztow bankowych, moga by¢ one pokryte ze
Srodkow programu RITA.

3. Koszty, ktére nie sg kwalifikowane i ktére nie moga zostac sfinansowane ze srodkow RITA:

3.1 Koszty, ktore zostaty sfinansowane w ramach innych dziatan lub przez innych donatoréw;

3.2. Koszty podatku VAT, jezeli wnioskodawca jest zarejestrowany jako podatnik VAT czynny;

3.3. Koszty poniesione przed rozpoczeciem albo po terminie zakonczenia projektu zgodnie z
umowa dotacji;

3.4. Zadtuzenie i koszt obstugi zadtuzenia;

3.5. Rezerwy na straty i ewentualne przyszte zobowiazania;

3.6. Odsetki od zadtuzenia;

3.7. Straty zwigzane z wymiang walut;

3.8. Zakup nieruchomosci (grunty, budynki) z wyjatkiem przypadkow, w ktérych jest to
konieczne dla bezposredniej realizacji projektu. W takim przypadku prawo wtasnosci musi
by¢ przekazane beneficjentowi, tj. podmiotowi, ktory bedzie wykorzystywat rezultaty
projektu i/lub bedzie odpowiedzialny za trwatos¢ jego efektow, niezwtocznie po
zakonczeniu danego dziatania;

3.9. Koszty leczenia indywidualnych oséb badz pracownikéw Zleceniobiorcy;

3.10.  Mandatyiinne kary zwigzane z naruszeniem przepisow;

3.11.  Zakup napojéw alkoholowych;

3.12.  Studia wykonalnosci;

3.13.  Dziatalnos$¢ gospodarcza wnioskodawcy i partnerow prowadzona w jakiejkolwiek formie;

3.14.  Dziatalnos¢ partii politycznych;

3.15.  Dziatalnos¢ konfesyjna kosciotéw lub organizacji wyznaniowych;

3.16.  Produkcja lub sprzedaz urzadzen do aborcji albo $wiadczenie ustug aborcyjnych;

3.17.  Zakup broni oraz innych materiatow, ktére mogtyby by¢ wykorzystane do dziatan

terrorystycznych.
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